


ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  DI VILLAFRANCA D’ASTI (AT)

AVVISO AI  COLLABORATORI SCOLASTICI

Com. int. 6/sa/OM 








Villafranca d’Asti, 14/12/2016
Festività natalizie 2016
Si ricorda che dal 24 dicembre 2016 all’8 gennaio 2017, in tutti i plessi scolastici, le lezioni saranno sospese per le vacanze natalizie.

I Collaboratori che intendono chiedere qualche giorno di ferie (o recupero ore) nel suddetto periodo devono: 

- garantire comunque la pulizia a fondo dei locali scolastici di competenza, tenendo presente che gli addobbi Natalizi (disegni sui vetri, alberi di Natale, fili dorati, presepi, cartelloni sul Natale, ecc.), se non diversamente richiesto dalle insegnanti, vanno rimossi entro la ripresa delle lezioni;

- nel caso di collaboratori scolastici che prestano servizio in più plessi (Mazzuoccolo, Franco, Nigra, Calcarame, Navarra) il lavoro va distribuito sui plessi di competenza.
Relativamente all’orario da effettuarsi durante la sospensione delle lezioni per vacanze natalizie si ricorda che, in ogni giorno di servizio scaturirà un debito di 1 ora e 12 minuti da coprirsi con il MOAP (Monte Ore Annuale Personale).  

Si trasmette il seguente prospetto riepilogativo: pregasi compilare l’ultima colonna e restituire il presente foglio in segreteria entro lunedì 19.12.2016, anche via fax, unitamente alla richiesta ufficiale di ferie o recupero ore  (compilata su apposito modello).
Tutto il personale con contratto a tempo determinato fino al 30/06/2017, salvo diverse esigenze di servizio, è invitato a presentare domanda di ferie e/o recupero ore.

Indicare nome e cognome:
Collaboratore scolastico Sig.   …………………………………………………………………….

	Giorno
	Orario di lavoro da effettuarsi
	Il mio orario sarà il seguente :

	Martedì  27.12.2016
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Mercoledì  28.12.2016
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Giovedì 29.12.2016
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Venerdì  30.12.2016
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)

	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Lunedì 02.01.2017
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Martedì  03.01.2017
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)

	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Mercoledì  04.01.2017
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Giovedì  05.01.2017
	orario ridotto a ore 6 di servizio

(ingresso tra le 7,30 e le 8,00 a scelta)


	Dalle ……. : …….     alle ……. : …..…

Oppure: Recupero ore  o Ferie 

	Venerdì  
	FESTIVO
	Scuola chiusa
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